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Questa funzione consente di inviare e gestire

Ardis

20060 e M1 le mail sia per i solleciti del workflow che per
wnwardsic inviare o ricevere documenti e messaggi via
E-mail:a:(;mrr_lerciale@ardis.it ma i I .

Con Microsoft Outlook si € implementata u-
nha macro che consente di archiviare la sin-

o gola mail collegandola direttamente anche
ArdIS alla commessa con recupero dei metadati.




Avvisi per i documenti durante il workflow

[] Richiedere approvazione per EMail

Solleciti
[] Inviare i solleciti all'appovazione per EMail
Unita di misura: Ore v

Approvare entro ore.

II

Sollecitare dopo

Lista di distribuzione predefinita
[] Modifiche consentite

[v] Awvi EMail

Notificare presa visione per EMail
Avvisi per commessa e pianificazioni

Date completamento

)

Avvisare | pianficaore se | documento non e stz complet=o [ 0] giomi prima della data di completamento prevista.

gliutenti a i [j] giomi prima della data di completamento prevista.

Il client di posta consente tutte le opzioni e di al-
legare anche files esterni al database di Ardis

&1 (] Non usizzare il ormato zip

Catri

vi0 v& B [ Use/~A~EXEIA@-

~
Inserimento firma mail e possibilita di non zippare i
files, in quanto alcuni gestori li rifiutano se compressi.

Davide Bettati

Technical managed

mobile: 3355265195

10 soluzione Itaiana per ka gestions disegnie documenti

Informativa Privacy - Al sensi del Regolamento (UE) 2016/679 i precisa che le informazioni contenute in
questo messaggio sono riservate & ad uso esclusivo del destinatario. Qualora il messaggio sopra Le fosse
pervenuto per errore, La preghiamo di eliminario senza copiario @ di non inoltrario a terzi, dandocene
gentiimente comunicazione. Grazie v

0| ore se non approvato entro la data di approvazione.

Con Ardis ¢ possibile inviare messaggi di avviso via
mail per le varie operazioni effettuate a sistema, ed e-
mail con allegati i documenti. Segnalazioni attivabili
sullo specifico subtipo di documento e verso liste pre-
definite.

Avvisi generali

[] Avvisare della prossima scadenza del documento per EMail

[ Notificare estrazione documento per EMail

Le operazioni sono storicizzate in archivio e quindi
rintracciabili per verifiche

Visualizzazione Storico Operazioni
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Ant

Copiaformato originale
opia ko formato

strai
(Modifica altro fle
limina

rea
importa
invia allestemo

invia EMail di notifica

Invia EMail con allegato formato originale
Invia EMail con allegato altro formato.

Modifica documento

ostiuisci utente hd

Usare il tasto CTRL per selezionare
due o pil sziont

Per ogni utente ¢ possibile definire la modalita di in-
vio mail selezionando il server SMTP od il client

Outlook .
SMTP =

Per gestire I’archiviazione diretta delle mail in Ardis sono predisposte delle macro personalizzabili
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% Macro-richieste

& Archivia mail

ox 0ggi

Domande

personalizzate

| VUOI SPOSTARE LA MAIL IN ARCHIVIATE ?

3 archiviate
14 8 pa

Microsoft Office Outlook Seleziona il subtipo

‘VUOI CAMBIARE IL SUBTIPO O UTIUZZO E-mailingresso ?

s No

—

E-mail generali ]
Mail dliente

Mail fornitore

Mail Ingresso

Mail ichieste ed autorizza:
Mail Uscita

DOI INSERIRE UNA DESCRIZIONE DI DETTAGLIO, SE NO UTILIZZO SOLO
QUELLA DELLA MAIL ?
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Mail archiviata

a

¥ Data: leri

) Data: Oggi

Telecom Italia-TIM

Descrizione
documento

Nome file ®.

o nome ' e 'Revisione®.
> documento

20000084

RE- Bozza di accordo per Ardis RE- Bozza di accordo 000 INVIATO DA: Maurc

| & U Mauro Ciace

RE: Bozza di accord:

Utilizzando e personalizzando la macro sono possibili operazioni come:

Creare automaticamente il PDF e fruttare la ricerca full text
Allegare la mail direttamente alla commessa

Creare automaticamente il PDf e fruttare la ricerca full text
Inserirla in una lista di distribuzione di Ardis per condividerla

E quanto altro possa essere informatizzato per le vostre esigenze



