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Caricamentoin Ardis

\Per gestire i contratti con il loro allegati si

é pensato di creare una struttura ad albe-
ro (un po come il file system di Windows).
Essendo una struttura logica e non fisica,
puo essere modificata, implementata, eli-
minata in modo semplice e veloce. Inoltre
un documento puo appartenere a diversi
alberi senza essere per questo duplicato
con i vantaggi che ne derivano.



o Visualizzazione Tipi Documento Dopo aver creato 1 tipi documento ed 1 campi

il =R S el ﬁ addizionali, si definiscono le relazioni e le parti-
' | oY, . . . . . . . .
——— zioni tra i vari tipi di document, in modo da ot-
1 Campi diricerca rapida . . A
et e tenere la visualizzazione ad albero voluta.
|
- Impc

T~ Selezionare il ipo di documento al quale si desidera associare alti tipi i documento:
wverranno visualizzati | campi di relazione candidati

Relazioni correnti
{awl Tipo documento=[Commessa_Order_number]|
=5 Numero commessa

Commessa_Order_number Commessa_Order_number {31 Tipo documento=[Bid]

[=3 Tipo documento=[Contract]
Contract Contract e t !

{31 Tipo documento=[Subcontract]
Subcontract Subconfract {1 Tipo documento=[Support notes]

Support notes Support notes

Quindi possiamo cominciare ad importare i documenti, in questo caso utilizzando un Excel con le macro
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ARCHIVIO CONTRATTI

Il bottone carica nuovo contratto
seleziona dalle cartelle e da Ardis solo i
contratti non presenti

Elenca tutti i contratti gia presenti

_ consentendo di aggiornare quello scelto,
posso inserire dei valori di filtro iniziali

- Prepara una struttura tabelle vuote in
| archivio per inserire i nuovi documenti

CONTRATTO DA CARICARE,

Fiel 2.0 Maszo 2019

Fatta la scelta del contratto da caricare, nel se-
condo foglio vengono elencati i files da impor-
tare gia suddivisi per tipo documento. Dopo un
controllo con il Bottone Carica Documenti li
inseriamo in Ardis che li porta in area lavoro
dell’utente da dove, dopo un controllo, li man-
diamo in archivio.

\ "~ ()

Possono essere quindi ricercati, per cliente,contrato, tipo
Archivio contratti documento o per I’intero contenuto utilizzando la ricer-
ca ful text

Flusso operativo

Struttura cartelle Modulo caricamento Visualizzazionein Ardis
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